Zarzadzenie Nr 7/2024
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Stupnie
z dnia 25 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia Inwentaryzacji zbiorow w Gminnej Bibliotece Publicznej

w Stupnie

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205,

poz. 1283) zarzadzam co nastepuje:

81

Przeprowadzenie kontroli ksiggozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej w Stupnie.

§ 2.

Do przeprowadzenia skontrum powoluje komisje w skladzie:

1. Agnieszka Biernat - Przewodniczaca
2. Dorota Juszczakiewicz - Czlonek
3. Edyta Kusinska - Czlonek

§3.

Komisja skontrowa przeprowadzi kontrole ksiggozbioru w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Stupnie w dniach 18.11.2024 r. — 13.12.2014 r. zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

W zwiazku z powyzszym w dniach 18.11. 2024 r. — 13.12. 2024 r. Gminna Biblioteka

Publiczna w Stupnie bedzie zamknieta dla czytelnikow.

§4.



Komisja pracuje w oparciu 0 Regulamin pracy komisji skontrowej ustanowiony
Zalacznikiem Nr 1 do niniej szego zarzadzenia.

§5.

Za prawidlowy przebieg kontroli ksiegozbioru odpowiada przewodniczacy Komisji,

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 7/2024
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Stupnie

z dnia 25 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN
KOMISJI SKONTROWEJ

DOTYCZACY ZASAD PRZEPROWADZANIA INWENTARYZACIJI ZBIOROW
%
GMINNEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W SELUPNIE

§1.

Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie w dniach od 18. 11. 2024 £
do 13.12. 2024 r. inwentaryzacji ksiggozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej w Stupnie.

§2.

Komisja decyduje o wyborze metody przeprowadzenia skontrum.

§ 3.

Skontrum obejmuje materiaty znajdujace si¢ w bibliotece, a takze Wypozyczone
czytelnikom.

§ 4.

Biblioteka w czasie przeprowadzenia skontrum powinna by¢ zamknieta.

O zamknigciu biblioteki decyduje Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Stupnie,
zawiadamiajac uzytkownikow poprzez wywieszenie informacji w widocznym miejscu oraz
zamieszczajac wiadomos$é na stronie internetowej instytucji.

§ 5.

Skontrum materiatow bibliotecznych polega na poréwnaniu zapisow inwentarzowych
ze stanem faktycznym materialéw oraz stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami
ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbiorow, a takze ustaleniu ewentualnych brakow.

§ 6.



Skontrum materialéw, do ktérych czytelnicy maja wolny dostep, przeprowadza si¢ co
najmniej raz na 5 lat.

§7.

Ujawnione w czasie skontrum braki w materiatach bibliotecznych spisuje sie

na wykazach ksigzek nieodnalezionych , oddzielnie dla:

a) brakoéw wzglednych,

b) brakéw bezwzglednych.
Materialy uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje si¢ do rejestru ubytkéw.
Jezeli materialy uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang
odnalezione, to nalezy je traktowaé jako nowe wplywy, pod warunkiem, ze nie
s zniszczone, a ich tresé nie ulegla dezaktualizacji.

§8.

W sprawie brakéw wzglednych komisja formutuje wnioski do protokotu w celu uznania
ujawnionych brakow za niezawinione lub zawinione, z jednoczesnym podaniem uzasadnienia
swojej opinii.

§9.

Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokot w dwoch egzemplarzach,
ktéry powinien zawieraé:
a) ustalenie stanu faktycznego zbiorow,
b) wnioski w sprawie nieodnalezionych materialow wraz z uzasadnieniem,
¢) w formie zalacznikow wykazy brakéow wzglednych i bezwzglednych wraz
z ustaleniem ich wartosci.

§ 10.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.11.2024 r.

§11.
Regulamin pracy komisji skontrowej obowiazuje na czas trwania skontrum

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Shupnie.
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